Guatemalg, 28 de Febrero de 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimadose Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme a
lo estipuladc en el Contrato Administrativo por Servicias Técnicos niimero 506-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nGmero 9-2020 correspondiente al mes de Febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie 49FA86AE nlimero de DTE 3695657296.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacién del Plan
Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de Pre-6rdenes de Compras de
insumos.

3. Apovyaren el desarrollo de lineamientos para la revisién de planificaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos.

4. Apoyar en la elaboracién de reportes semanales de las actividades que se desarrollan por parte de
los diferentes programas sustantivos.

5. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la recepcién y revisién de las actividades ejecutadas
por los diferentes programas sustantivos.

6. Apovyar y participar € las actividades que realice la Dirécéidn de Areas Sustantivas cuando sé Je
requiera. '

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en la verificacién de los expedientes de pago que ingresan y egresan a la Direccién de Areas
Sustantivas.

2. Seapoyé en la elaboracién de reportes para Direccidn de Areas Sustantivas, a efecto de mantener aldiala
informacion y su seguimiento.

3. Se brindo apoyé en la elaboracién de lineamientos para su efectivo alcance en el cumplimiento de las
actividades.

4. Se 2poyd en elaberacién de contrales para la actualizacién de status de los documentos de Direccién de
Areas Sustantivas.

S. Seapoyd en elaboracién y revisién de documentos de |a Direccién de Areas Sustantivas.
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